
 

 

Checkliste für Bewegungsfeste und Kibaze 

Bewegungsfeste und Kibaz-Veranstaltungen bewegen nicht nur Kinder und Familien, sondern haben 

auch Werbeeffekte für Vereine und Kindertagesstätten. Voraussetzung für eine stressfreie und 

erfolgreiche Durchführung ist eine gute gemeinsame Planung. Die Abläufe im Überblick: 

Jutta Bouscheljong vom KreisSportBund Viersen e.V. koordiniert die Termine und unterstützt Sie 

bei der Planung: 

o Terminabstimmung 

Um Parallelveranstaltungen zu vermeiden, sind genaue Absprachen nötig. Bitte melden Sie 

Ihre geplante Veranstaltung möglichst frühzeitig (mindestens acht Wochen vorher) an uns. 

o Themenauswahl für Bewegungsfeste 

Wir stellen Ihnen Konzepte zu vielfältigen Themen bereit und beraten bei der Durchführung. 

o Erstellung Flyer und Plakate für Bewegungsfeste / Kibaze 

Acht Wochen vorher bitten wir Sie, uns das Thema, Ort und Zeit, Besonderheiten, 

Ansprechpartner und Anzahl benötigter Flyer und Plakate zu nennen. So können wir eine 

Werbephase einplanen. Muster der Materialien finden Sie hier:                                            

www.ksb-viersen.de/service/downloads/  

o Materialverleih 

Bitte fragen Sie nach der Themenabstimmung unmittelbar das benötigte Material beim KSB 

an, um es für Ihre Veranstaltung zu reservieren: www.ksb-viersen.de/service/geraeteverleih/ 

o Kibaz-Materialien 

Bitte bestellen Sie das Material für das allgemeine Kibaz mindestens vier Wochen vor der 

Veranstaltung. Die Lieferung erfolgt an den Verein bzw. Übungsleiter/in. 

o  Bestellung der Materialien für die Kibaze der Fachverbände 

In diesem Fall muss der Verein die benötigten Unterlagen bei den jeweiligen Fachverbänden 

selbst anfordern. 

o Pressearbeit 

Die Pressearbeit sollte aus einer Hand geschehen – wir sprechen mit Ihnen ab, wer die 

Informationen veröffentlicht. 

o Neu: Rückmeldebogen 

Kibaz-Rückmeldebögen liegen dem Materialpaket bei, das dem Verein zugeschickt wird. Für 

Bewegungsfeste steht der Rückmeldebogen im Downloadbereich  https://www.ksb-

viersen.de/service/downloads/  bereit. Wir freuen uns auf Ihre Rückmeldebögen innerhalb 

von 14 Tagen nach der Veranstaltung.  

Bitte legen Sie am Tag der Veranstaltung Banner, Beachflag oder Informationsmaterial des 

KreisSportbundes Viersen aus. Gegebenenfalls schicken wir dies postalisch zu. Um Rücksendung wird 

zeitnah gebeten.  

Ihre Ansprechpartnerin für Bewegungsfeste und Kibaze ist Jutta Bouscheljong, erreichbar per E-Mail 

an jutta.bouscheljong@kreis-viersen.de, Kita_KSB@gmx.de oder unter 0178 / 7100173. 

Wir freuen uns auf die Veranstaltungsmeldungen und wünschen einen erfolgreichen Verlauf. 
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