
1.  Lehrgang auswählen 

 

 

 



 

2. Lehrgang „in den Warenkorb legen“ 

 

 



3. Den Warenkorb anklicken und „zur Kasse“ gehen 

 

 

 



4. Anschließend den „Teilnehmer“ erfassen 

 

 

 



5. „Teilnehmer hinzufügen“ 

 

 

 



6. Teilnehmerdaten eintragen (bitte mit E-Mail-Adresse) 

Kosten auswählen und Teilnehmer bestätigen oder Bestätigen und weiterer Teilnehmer 

 



7. Weiter auf „Rechnungsempfänger“ 

 

 

 



8. Rechnungsempfänger ist eine Privatperson oder Rechnungsempfänger ist eine Organisation auswählen 

Privatperson: automatisch Rechnungsempfängerdaten aus Teilnehmerliste hinzufügen lassen 

Organisation: Rechnungsdaten manuell eingeben 

Weiter auf Zahlart klicken 

 



9. Zahlart festlegen, anschließend „Prüfen & Anmelden 

 

 

 



10. Details: Richtigkeit der Anmeldedaten prüfen 

  AGB und Datenschutz akzeptieren und anschließend verbindlich „anmelden“ 

 


